
                                       1     

   

 

अटल िबहारी वाजपेयी िहंदी िवÔ विवīालय 
(मÅ ÿदेश शासन के अिधिनयम 2011 Ĭारा Ö थािपत राº य िवÔ विवīालय) 

úाम मुगािलया कोट, सूखी सेविनया, िविदशा रोड, भोपाल-462038 (म.ÿ.)  
दूरभाष : 0755-2491051/52, वेबसाइट : www.abvhv.edu.in, अणुडाक : abvhvbpl@gmail.com 

 

 øमांक/भÁ डार-03/2024-25/494                          भोपाल, िदनांक 19-02-2024 

खुली िनिवदा 
åरजÐट ÿोसेिसंग कायª (परी±ा पूवª तथा पĲात कायª) हेतु खुली िनिवदा वषª 2024 

 

 अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी िवĵिवīालय, भोपाल कì परी±ाओ ंके åरजÐट ÿोसेिसंग कायª (परी±ा पवूª तथा पĲात कायª) हते ु
खलुी िनिवदा वषª 2024 आमिंýत कì जाती ह§। िनिवदा ÿपý, शत¥, िवÖततृ जानकारी तथा िनिवदा म¤ सहभागी होने हतेु िवĵिवīालय 
कì वेबÖथल www.abvbv.edu.in एव ंhttps://mptenders.gov.in/ पोटªल पर दखेी जा सकती ह ैएवं डाउनलोड कì जा सकती ह।ै  
 िनिवदा ÿपý का मÐू य 1000/- (एक हजार माý) एव ं िनिवदा ÿितभिूत रािश ł. 15,000=00 (łपये पþह हजार माý) ह§। 

जोिक MP E TENDER पोटªल (https://mptenders.gov.in) के माÅ यम से जमा कì जानी ह।ै िनिवदा का अनुमािनत मÐूय łपये 
5,00,000=00 (łपये पॉच लाख माý) ह।ै िनिवदा म¤ िकसी ÿकार का संशोधन होने कì िÖथित म¤ संशोधन कì जानकारी वबेसाईट 
www.abvhv.edu.in पर दी जाएगी। िनिवदा जमा करने एवं खोलने सÌबÆधी िववरण िनÌनानुसार ह:ै- 
 

सं.ø. िववरण िदनांक एवं समय 

01 िनिवदा ÿकाशन कì ितिथ 20/02/2024 
02 िनिवदा वबेÖथल से डाउनलोड करने कì ÿारंभ ितिथ 20/02/2024 
03 िनिवदा ऑनलाइन जमा करने कì ÿारंभ ितिथ  20/02/2024 
04 िनिवदा ऑनलाइन जमा करने कì अिंतम ितिथ  11/03/2024 
05 िनिवदा खोलने कì ितिथ, समय एव ंÖथान 12/03/2024 को अपराÆ ह 04 बजे 

कुलसिचव सभागार क± 
 

िनिवदा सÌबÆधी सामाÆय जानकारी िवĵिवīालय कì वेबसाईट www.abvhv.edu.in पर भी अवलोकनाथª उपलÊध ह§। िनधाªåरत 
ितिथ एवं समय पर िनिवदा खोली जावेगी। सभी आवदेनकताª / फमª का ÿितिनिध इस समय पर उपिÖथत हो सकते ह।ै 
 

भाग - 1 िनिवदा आवेदन एवं ÿिøया संबंधी जानकारी 
 

1. िनिवदा ÿपý www.abvhv.edu.in से डाउनलोड कर¤। िनिवदा सÌबÆधी जानकारी अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी 
िवÔ विवīालय, भोपाल कì वेबÖथल www.abvhv.edu.in पर भी अवलोकनाथª उपलÊध ह§। 

2. यह िनिवदा अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी िवÔ विवīालय, भोपाल Ĭारा आयोिजत कì जाने वाली िविभÆन परी±ाओ ंके åरजÐट 
ÿोसेिसंग कायª (परी±ा पवूª तथा पĲात कायª) करने के िलए आमिंýत कì जा रही ह§। 

3. åरजÐट ÿोसेिसंग कायª (परी±ा पवूª तथा पĲात कायª) कì िनिवदा िवÔ विवīालय के वेबÖ थल www.abvhv.edu.in से 

डाउनलोड कर सकते ह ैिनिवदा म¤ िकसी ÿकार का संशोधन होने कì िÖथित म¤ संशोधन कì जानकारी वेबसाईट पर दी जावेगी। 
िनिवदा का अनमुािनत मÐूय ł. 5,00,000/- (łपये पॉच लाख माý) ह।ै 
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4. िनिवदा ÿÖतुत करने तथा खोलने का िववरण िनÌनानुसार ह:ै- 
सं.ø. िववरण िदनांक एवं समय 

01 िनिवदा ÿकाशन कì ितिथ 20/02/2024 
02 िनिवदा वबेÖथल से डाउनलोड करने कì ÿारंभ ितिथ 20/02/2024 
03 िनिवदा ऑनलाइन जमा करने कì ÿारंभ ितिथ  20/02/2024 
04 िनिवदा ऑनलाइन जमा करने कì अिंतम ितिथ  11/03/2024 
05 िनिवदा खोलने कì ितिथ, समय एव ंÖथान 12/03/2024 को अपराÆ ह 04 बजे 

कुलसिचव सभागार क± 
 

5. यिद िनिवदा खलुने कì ितिथ को अपåरहायª कारणŌ से िनिवदा खोली नहé जा सकती ह ैतो िनिवदाए ंआगामी कायªिदवस पर 
सायंकाल 4:00 बज ेखोली जावेगी। 

6. ÿिøया 1:- िनिवदा ÿपý का मÐू य 1000/- (एक हजार माý) एव ंिनिवदा ÿितभिूत रािश ł. 15,000=00 (łपये पþह हजार 

माý) ह§। जोिक MP E TENDER पोटªल (https://mptenders.gov.in) के माÅ यम से जमा कì जानी ह।ै उपरोĉानुसार 
िनिवदा ÿपý का मÐूय एवं िनिवदा ÿितभिूत रािश ÿाĮ होने पर ही फमª को ÿिøया-2 के िलए योµय माना जायेगा। 

7. ÿिøया 2:- तÂ पÔ चात उपरोĉ ÿिøया 1 म¤ योµय पायी जाने वाली फमª कì ही तकनीकì िनिवदा खोली जावेगी। तकनीकì 

िनिवदा म¤ भाग -2 म¤ दिशªत दÖतावजे संलµन िकये जाने ह§। 
8. ÿिøया  3 :- तÂपÔ चात उपरोĉ ÿिøया 2 म¤ योµय पायी जाने वाली फमŎ कì ही िव°ीय िनिवदा खोली जावेगी। 

 

भाग 2  िनिवदा कì अहªकारी शत¦ 
 

2.1   अनभुव :- फमª Ĭारा िपछले तीन िव°ीय वषō (2020-21, 2021-22, 2022-23) म¤ म¤ Æयनूतम 3 िवÔ विवīालयो/श±ैिणक 

संÖथाओ ंम¤ åरजÐट ÿोसेिसंग का कायª िकया गया हो, सÌबिÆधत संÖथा का कायª आदेश/ÿमाण पý ÿÖतुत कर¤। 
2.2  संबंिधत संÖ था को िकÆ ही ऐसे दो संÖ थानŌ (ÿÂ येक संÖ था म¤ िजनकì छाý सं´ या 2000 से कम न हो) का एन.ई.पी. के सफल 

कायª (परी±ा पåरणाम घोिषत करने का) का अनभुव होना चािहए। 
2.3 टनª ओवर:- िपछले तीन िव°ीय वषª का टनª ओवर ÿितवषª 10 लाख का होना अिनवायª ह§। फमª के टनª ओवर कì चाट¥ड 

एकाउंट¤ट से ÿमािणत ÿितिलिप ÿÖतुत कर¤। 
2.4  बैलेÆसशीट:- िपछले तीन िव°ीय वषŎ (2020-21, 2021-22, 2022-23) कì बैलÆेसशीट तथा अकेंि±त लेखा ÿÖतुत कर¤। 
2.5  इनकम टै³सः– िवगत तीन िव°ीय वषŎ का इनकम टै³स åरटनª कì ÿित ÿÖतुत कर¤। 
2.6  Êलेक िलÖट:- िनिवदा म¤ भाग लेने वाली फमª िकसी भी शासकìय / अĦशासकìय / Öवाय°शासी संÖथा से कभी भी Êलेक 

िलÖट नहé होना चािहए। इस बावत िनिवदाकताª फमª को मलू शपथ पý ÿÖतुत करना अिनवायª ह ैजो ł 500=00 के ÖटाÌप पेपर 
पर नोटरी Ĭारा नोटराइजड कर ÿÖतुत िकया जाय। शपथ पý का ÿाłप संलµन ह§। 

2.7  ÿमाण पý:- संÖथा / फमª / कÌपनी का (क) जी0एस0टी0 (GST) नंबर कì ÿित ÿÖतुत कर¤। 

                                                (ख) आयकर (PAN) नंबर कì ÿित ÿÖतुत कर¤। 
                   (ग) वधै रिजÖůेशन ÿमाण पý कì ÿित ÿÖतुत कर¤ । 
2.8     िनिवदा ÿपýः - िनिवदा केवल िनधाªåरत ÿपý म¤ ही Öवीकार कì जावेगी। िनिवदा ÿपý का मÐूय वापसी योµय नहé ह§। 
2.9    कायªरत Öटाफ:- िनिवदाकताª के पास कम स ेकम 10 िनयिमत कमªचारी कायªरत होना चािहए। उनका ई.एस.आई. जमा का 

 ÿमाण पý संलµन कर¤। 
2.10  िनिवदाकताª के पास आई.एस.ओ. ÿमाण पý होना चािहए। ÿमाण पý कì ÿित ÿÖतुत कर¤। 
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2.11  िनिवदाकताª åरजÐट ÿोसेिसंग कायª कì तकनीकì ÿिøया, तकनीकì ÿपý के साथ आवÔ यक łप से ÿÖतुत कर¤। आवÔ यक होने 

 पर िवÔ विवīालय Ĭारा िनिवदाकताª फमª को ÿÖतुतीकरण (िडमाÖं ůेशन) के िलए बुलाया जा सकेगा। 

भाग 3   िनिवदा कì अÆय शत¥ 
 

3.1 िनिवदा िनरÖत:- 
3.1.1  िवÔ विवīालय Ĭारा चाही गयी अमानत रािश एवं अÆय आवÔ यक िववरण तथा जानकाåरयŌ के अभाव म¤ ÿाĮ िनिवदा िनरÖत 

कì जावेगी।  
 

3.2 अनुबंध:- 
3.2.1  कायª आदशे के पूवª सफल िनिवदाकताª को अनमुािनत िनिवदा कì 10 ÿितशत रािश कì िनÕपादन ÿितभिूत (Performance 

Guarantee) एफ०डी०आर०, कुलसिचव अटल िबहारी वाजपेथी िहदंी िवÔ विवīालय, भोपाल के प± म¤ अिनवायª łप से 
जमा करना होगा। साथ ही एक अनबुंध पý पर हÖता±र करना होगा। अनुबंध कì शतō के उÐलंघन पर िनÕपादन ÿितभिूत 
(Performance Guarantee) को राजसात कर उसका नकदीकरण िकया जा सकेगा। 

3.2.2  पाý पाई गयी संÖथा से ÿथमतः एक वषª के िलए अनबुंध िकया जाएगा। 
3.2.3  िवÔ विवīालय Ĭारा फमª कì कायª ±मता एवं गणुव°ा को दखेते हòए, अनबुंध कì अविध को आपसी सहमित से अिधकतम 3 

वषª तक ( एक बार म¤ एक वषª) के िलए बढ़ाया भी जा सकता ह§। 
3.2.4  दोनŌ प±Ō म¤ से यिद कोई भी प± िनिवदा समाĮ करना चाहता ह ैतो उसे Æयनूतम 03 माह पवूª सचूना देना आवÔ यक होगा । 
 

3.3 िनिवदाकताª फमª कì िजÌमेदारी:- 
3.3.1  åरजÐट ÿोसेिसंग कì सामúी Öवीकृत Öपेिसिफकेशन के अनुसार कायª पणूª कर ÿदान करने पर ही Öवीकार कì जावेगी। आदेिशत 

सामúी Öपेिसिफकेशन के अनłुप न होने या िनधाªåरत गणुव°ा से कम होने पर िनिवदादाता को उनके Óयय पर वापस कì जाएगी। 
åरजÐट ÿोसेिसंग के कागज का तकनीकì मÐूयांकन िवÔ विवīालय Ĭारा सफल िनिवदाकताª फमª के Óयय पर करवाया जाएगा एवं 
ÿाĮ åरपोटª के आधार पर फमª को भगुतान िकया जाएगा। 

3.3.2  åरजÐट ÿोसेिसंग (परी±ा पवूª तथा पĲात कायª) हते ुिनिवदा कì दर¤ ÿित परी±ाथê समÖत ÿकार के कागज, मþुण एवं िनिवदा म¤ 

िदये गये िववरणनसुार ÿदाय कì जाने वाली सामúी को िमलाकर देना होगी। 
3.3.3  åरजÐट ÿोसेिसंग कायª कì दर¤ F.O.R., अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी िवÔ विवīालय, भोपाल होगी। 
3.3.4  ÿÂयेक परी±ा पåरणामŌ कì साÉटकापी (डी.Óही.डी. म¤) िवÔ विवīालय Ĭारा बताये ÿाłप म¤ एवं अकंसचूी िवÔ विवīालय को 

परी±ा पåरणाम के साथ उपलÊध करानी होगी। 
3.3.5 अकंसूची म¤ िनÌनानुसार सरु±ा मापदÁड होने चािहए:- 

1.  अकं सचूी का कागज 120+5जी०एस०एम parchment paper/Maplitho A-4 size लगभग Multicolor होना चािहए। 
2.  कागज का कलर सफेद होना चािहए। 
3.  अकंसूची के कागज म¤ बैक úाउÁड म¤ िवĵिवīालय का लोगो होना चािहए। 
4.  अकंसूची म¤ साधारण होलोúाम / ³य ूआर कोड होना चािहए। अकंसूची मे छाý का फोटोúाफ भी होना चािहए। 
5.  अकंसूची कì हóबहó रंगीन फोटोकापी नहé होना चािहए। 
6.  अÆय सरु±ा मापदÁड सफल िनिवदाकताª को गोपनीयता के उĥÔेय से अनबुÆध के समय बताए जायेगे | 

3.3.6 टेबूलेशन रिजÖटर म¤ िनÌनानुसार सरु±ा मापदÁड होना चािहए। 

1.  टेबुलेशन का रिजÖटर का साईज 15" x12" होना चािहए । 
2.  ÿÂयेक पķृ पर जांचकताª 1, जांचकताª 2 एव ंपरी±ा िनयंýक के हÖ ता±र कì पद मþुा अिंकत होना चािहए। 
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3.  ÿÂयेक पķृ पर अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी िवÔ विवīालय का गोनो बैकúाउÁड म¤ मुिþत होना चािहए। 
4.  टेबुलेशन के रिजÖटर का कागज 60 जी. एस. एम. होना चािहए। 

3.3.7  परी±ा पåरणाम घोिषत करते समय यिद अकंसचूी म¤ कोई ýुिट होती ह ैतो उस ýिुट को सधुार कर पनुः अंकसूची आपिूतªकताª Ĭारा 

एक सĮाह म¤ ÿदान कì जाएगी। 
3.3.8  अिंतम डाटा के िवÔ विवīालय Ĭारा हÖताÆतरण के एक सĮाह के अÆदर åरजÐट ÿोसेस कर िदया जाना चािहए साथ ही åरजÐट 

कì डी. Óही. डी. तथा आन लाइन िवÔ विवīालय Ĭारा िनधाªåरत ÿाłप Dhase/ M.S Access / Excel (M.S.Excel/SQL 
Server) म¤ ÿÖतुत करना होगा। 

3.3.9  ÿÂयेक åरजÐट कोसंकाय / िवभाग अनसुार एवं क±ा अनसुार पी. डी. एफ. फाइल डी. Óही. डी. म¤ तथा ऑनलाईन 

िवÔ विवīालय म¤ देना आवÔ यक ह ै। 
3.3.10  समÖत अिभलेखŌ के अिंतम संशोिधत डाटा कì साÉट कापी (UN-Editable) एव ंओ.एम.आर. शीट कì कोिडंग का पणूª 

िववरण / फामूªला िवÔ विवīालय को परी±ा के पĲात देना होगा। 
3.3.11  ओ.एम.आर. शीट Ĭारा परी±कŌ का िववरण भी आपिूतªकताª को रीड एवं ÿोसेस कर परी±कŌ को िदये जाने वाले पाåर®िमक 

कì िलिÖटंग िÿÆट कर िवÔ विवīालय को परी±ा पåरणाम के साथ दनेा होगी। 
 

3.4 िव° संबंधी:- 

3.4.1  परी±ा पवूª तथा परी±ा पĲात कायŎ के िलये ÿपý ए -2 म¤ दरŌ का उÐलेख कर¤। यह दर¤ कर रिहत (without tax) होगी। यिद कर 
लाग ूहो तो उसका अलग से कर कì दर सिहत उÐलेख कर¤। इसकì जानकारी िनिवदा ÿपý ए -2 म¤ द¤व¤। िवĵिवīालय Ĭारा 
दयेकŌ के भगुतान के समय लाग ूकरŌ का भगुतान िकया जावेगा। 

3.4.2  आपिूतªकताª Ĭारा ÿÖतुत िकये गये दयेकŌ के भगुतान पर िनयमानसुार टी०डी०एस० एव ंिनयमानसुार िकए जाने वाले अÆय करŌ 
कì कटौती पÔ चात भगुतान कì जावेगी।  

3.4.3  यिद परी±ा पवूª तथा पÔ चात कायª कì दर¤ अलग-अलग फमª कì ÿाĮ होती ह ैतो इनका योग करने पर िजस फमª कì दर का योग 
Æयनूतम होगा, उसी फमª से दोनŌ कायª कराया जावेगा। 

 

3.5 दÁड अिधरोपण:- 
3.5.1 कायª सतंोषजनक न होनाः- कायª संतोषजनक न होने या िनिवदाकताª Ĭारा शतŎ का पालन नहé करने कì िÖथित म¤ 

िनिवदाकताª का आदशे अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी िवĵिवīालय, भोपाल Ĭारा िकसी भी समयिबना िकसी पवूª सचूना के 
िनरÖत िकया जा सकता ह ै एवं धरोहर रािश जÊत कì जावेगी। इसम¤ जो भी आिथªक हािन होगी उसकì वसलूी Öवीकृत 
िनिवदाकताª से कì जावेगी। ऐसी पåरिÖथित म¤ भगुतान से कटौती का अिधकार कुलपित, अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी 
िवĵिवīालय, भोपाल के िववेकािधकार पर सरुि±त रहगेा ! 

3.5.2  कायª म¤ िवलÌब एवं सामúी म¤ ýिुट:- 
 (1) ÿित ýिुट पर ÿित यिूनट कì दर का 50 ÿितशत 
 (2) िवलÌब :- दयेक कì कुल रािश का 0.5 ÿितशत । 
       (दÁड अिधरोिपत करने अथवा न करने का िनणªय कुलपितजी के िववकेाधीन होगा।) 
3.5.3  िनिवदा िनÕपािदत करने म¤ असफल होना:- यिद एक बार सफल िनिवदाकताª को िवĵिवīालय Ĭारा åरजÐट ÿोसेिसंग का ÿÖताव 

िदया ह ैएवं संबंिधत िनिवदाकताª अपने िनिवदा िनÕपािदत करने म¤ असफल होता ह ैअथवा िनिवदा वापस लेना चाहता ह ैतो ऐसी 
िÖथित म¤ उनके Ĭारा जमा कì गई िनÕपादन ÿितभिूत (Performance Gurantee) रािश िवĵिवīालय Ĭारा जÊत कर ली 
जावगेी। 
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3.5.4  िनिवदाकताª Ĭारा दी गई जानकारी एवं ÿमाण पýŌ के गलत पाये जाने परः- िनिवदाकताª एजÆेसी Ĭारा दी गई जानकारी एव ंÿमाण 
पýŌ के गलत पाये जाने पर िनिवदाकताª एजÆेसी के िवŁĦ िवĵिवīालय Ĭारा िनयमानसुार कायªवाही कì जावेगी तथा उनके Ĭारा 
जमा कì गई सरु±ा िनिध कì रािश भी राजसात कर ली जावेगी। 

3.5.5  अÆय शतŎ का पालन न करना:- उĉ िबÆदओु ं के अितåरĉ िनिवदा कì शतŎ का पालन न करने पर कटौती का अिधकार 
िवĵिवīालय के पास सरुि±त रहगेा। 

 

3.6 माÆय नहé होने पर :- 

3.6.1  जो िनिवदा माÆय नहé होगी, उनकì िनिवदा ÿितभिूत कì रािश (ई.एम.डी.) िनयमानसुार लौटा दी जावेगी। 
3.6.2  Öवीकृत / अÖवीकृत िनिवदा के साथ जमा कì गई िनिवदा ÿितभिूत (ई.एम.डी.) तथा िनÕपादन ÿितभिूत (Performance 

Gurantee) रािश पर िकसी भी ÿकार का Êयाज देय नहé होगा। 
 

3.7  कुलपित / अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी िवĵिवīालय के िवशेषािधकार :- 

3.7.1  िनिवदाकारŌ Ĭारा दी गई िव°ीय दर समान होने पर िवĵिवīालय Öव िववेक से पैरामीटर / ÿिøया िनधाªåरत कर सफल 
िनिवदाकताª के िनधाªरण हते ुिनणªय लेने के िलए अिधकृत होगी। इस संबंध म¤ िकसी का दावा आपि° माÆय नहé होगी। 

3.7.2 िनिवदा ÿिøया के संबंध म¤ िकसी भी ÿकार कì Óया´या (Interpretation) का ÿÔ न उÂ पÆ न होने पर कुलपित अटल िबहारी 
वाजपेयी िहदंी िवĵिवīालय का िनणªय अिंतम होगा। 

3.7.3  अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी िवĵिवīालय, भोपाल के पास िबना कारण बताए िकसी िनिवदा अथवा समÖत िनिवदाओ ंको पणूª 
या आिंशक łप से िकसी भी Öतर पर Öवीकृत / अÖवीकृत / िनरÖत करने के सभी अिधकार सरुि±त ह।ै 

3.7.4 िनिवदाकताª तथा िवĵिवīालय के मÅय कोई िववाद अथवा Ăम कì िÖथित उÂपÆन होने पर अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी 
िवĵिवīालय, भोपाल का िनणªय अिंतम होगा जो दोनो प±Ō को माÆय होगा। 

3.7.5  िनिवदा िवषयक िववाद म¤Sole Arbitrator कुलपित, अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी िवĵिवīालय, भोपाल हŌगे। 
3.7.6  Æयायालयीन िववाद कì िÖथित म¤ ±ेýािधकार भोपाल Æयायालय होगा। 
 

3.8 टेबूलेशन रिजÖटर म¤ िनÌनानुसार सुर±ा मापदÁड होना चािहए :- 

3.8.1 टेबुलेशन का रिजÖटर का साईज 15" x 12 " होना चािहए। 
3.8.2  ÿÂयेक पķृ पर कुलसिचव के हÖता±र कì पद मþुा अिंकत होना चािहए। 
3.8.3  ÿÂयेक पķृ पर अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी िवĵिवīालय का मोनो बैकúाउÁड म¤ मिुþत होना चािहए। 
3.8.4  टेबुलेशन का रिजÖटर का कागज 60 जी. एस. एम. होना चािहए । 
3.8.5  परी±ा पåरणाम घोिषत करते समय यिद अकंसचूी म¤ कोई ýुिट होती ह ैतो उस ýिुट को सधुार कर पनुः अकंसूची आपिूतªकताª Ĭारा 

एक सĮाह म¤ ÿदान कì जाएगी। 
3.8.6  अिंतम डाटा के िवĵिवīालय Ĭारा हÖताÆतरण के एक सĮाह के अÆदर åरजÐट ÿोसेस कर िदया जाना होगा, साथ ही åरजÐट कì 

डी. Óही. डी. तथा आन लाइन िवĵिवīालय Ĭारा िनधाªåरत ÿाłप Dbase/MS/Access/ Excel (M.S.Excel/SQL 
Server) म¤ ÿÖतुत करना होगा। 

3.8.7  ÿÂयेक åरजÐट कì िवĵिवīालय अनसुार एव ं³लास अनुसार पी. डी. एफ. फाइल डी. Óही. डी म¤ तथा आनलाईन िवĵिवīालय 
म¤ देना आवÔयक ह।ै 

3.8.8  समÖत अिभलेखो के अिंतम संशोिधत डाटा कì साÉट कापी (UN-Editable) एव ंओ.एम.आर शीट कì कोिडंगका पूणª िववरण 
/ फामूªला िवĵिवīालय को पåर±ा के पĲात दनेा होगा। 

3.8.9  ओएमआर शीट Ĭारा पåर±को का िववरण भी आपिूतªकताª को रीड एव ंÿोसेस कर परी±कŌ को िदये जानेवाले पाåर®िमक कì 
िलिÖटंग िÿÆट कर िवĵिवīालय को परी±ा पåरणाम के साथ दनेा होगी। 
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भाग 4  åरजÐट ÿोसेिसंग कायª का िववरण 
 

01   परी±ा पूवª िकए जाने वाले कायª 
 

 परी±ा पवूª कायŎ म¤ फोटोयĉु नामावली (नामीनल रोल) मþुण, ÿवधे पý (एडिमट काडª) एव ं िवषयवार-केÆþवार परी±ाथê, 
सं´या िववरण पýक इÂयािद अÆय संबंिधत कायª िकये जाने होगे। उपरोĉ नमनेू िवÔ विवīालय म¤ देखे जा सकते ह§। परी±ा पूवª कायŎ म¤ 
िजस ÿकार के पýक एवं सं´या िवÔ विवīालय को दी जानी ह।ै िववरण िनÌनानुसार ह-ै 

1 रोल सचूी (रोल िलÖ ट) िजसम¤ सारांश (समरी) ÿायोिगक िवषयŌ सिहत (60 जीएसएम)  2 ÿित म¤  
2 उपरो³ त सारांस (समरी) पथृक से (60 जीएसएम) 4 ÿित म¤ 
3 परी±ा कì योजना (Scheme of Examinaiton) (60 जीएसएम) 4 ÿित म¤ 
4 िवषयवार सं´ याÂ मक पýक (Æ यमूरेीकल) (60 जीएसएम) 4 ÿित म¤ 
5 केÆ þवार सं´ याÂ मक पýक (Æ यमूरेीकल) (60 जीएसएम) 4 ÿित म¤ 
6 ÿवशे पý (एडिमट काडª) 

ÿÂ येक परी±ाथê के िलए पथृक ÿवशे पý िजसम¤ परी±ाथê का पणूª िववरण एव ंपरी±ा से संबंिधत 
अÆ य िववरण जैसे - िवभाग/संकाय का नाम, परी±ा केÆ þ, अनøुमांक (रोल नÌ बर), नामांकन नÌ बर 
(इनरोलमÆे ट नÌ बर) परी±ाथê Ĭारा िलये गये िवषय, िवषयवार परी±ा कì समय सåरिण, छाý का 
मोबाइल नÌ बर, ई-मले आिद िवÔ विवīालय Ĭारा िनयत ÿाłप म¤ मय फोटोúाफ के आनलाइन 
िवÔ विवīालय कì आईटी ÿभारी से संपकª  कर अपलोड करेगे। 

1 ÿित म¤ 

7 अÆ य कोई åरपोटª आवÔ यकतानसुार (60 जीएसएम) 1 ÿित म¤ 
 
 

02 परी±ा पĲात िकए जाने वाले कायª 
åरजÐट ÿोसेिसंग के िलए दी जाने वाले सामúी (इनपुट) 
िवĵिवīालय Ĭारा जो इनपुट åरजÐट ÿोसेिसंग कायª के िलए िदये जाय¤गे वे इस ÿकार है। 
1 सेमÖेटर परी±ा के िलए उ°रपुिÖतका पर कोड कì हòई ओ.एम.आर. शीट िजस पर पूवª से ही उ°रपुिÖतका ÿदाय के वĉ सÌपणूª 

जानकारी उपलÊध करवाई गई थी अंिकत होगी एवं परी±क Ĭारा िदये गये ÿाĮांक यथा Öथान पर पवूª िनधाªåरत तरीके से अंिकत 
िकये हŌगे। परी±ाथê के ÿाĮाकŌ को ओ.एम.आर. शीट Ĭारा कÌÈयटूर से पढ़ कर डॉटा ÿोसेस िकया जायेगा। 

अथवा 

सेमÖेटर तथा अÆय परी±ाय¤ जसैे वािषªक, पýाचार, य.ूटी. डी. आिद के िलए परी±ाथê के ÿाĮांको को पणª / ÿितपणª Ĭारा पंच कर 
डॉटा ÿोसेस िकया जायेगा । 

2 इस बात का िवशषे Åयान रखा जाये िक उ°रपुिÖतकाओ ंकì छपाई या िकसी अÆय कारण से आपिूतªकताª ओ.एम.आर. शीट को 
कÌÈयटूर से पढ़ने म¤ अ±म ह ैतो ऐसी पåरिÖथित म¤ आपिूतªकताª Öवयं इसे मÆैयअुली पंच करवाकर åरजÐट बनवाय¤गे। उनका यह 
कहना िक कÌÈयटूर ओ.एम.आर शीट नहé पढ़ रहा ह ै को िवĵिवīालय Ĭारा माÆय नहé िकया जायेगा और ऐसी िÖथित म¤ 
आपिूतªकताª इसे Öवयं के Öथान एवं Óयय पर मÆैयअुली डॉटा ÿिविĶ करवाकर िनयत समय पर पणूª कर¤गे। 

3 आपिूतªकताª ऑनलाईन आÆतåरक मÐूयांकन / कॉÆटीÆयअूस कॉÌÿेहिेÆसव इबैÐयएूशन (सी.सी.ई) / ÿैि³टकल / ÿोज³ेट अकं एवं 
अÆय अकं िवĵिवīालय कì वबेसाईट ÿभारी से सÌबÆध Öथािपत कर ÿाĮ करेग¤। 
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02 िवĵिवīालय को जो आउटपटु åरजÐट ÿोसेस करके आपूितªकताª Ĭारा िदया जायेगा वे इस ÿकार है:- 
åरजÐट ÿोसेिसंग के बाद आपूितªकताª Ĭारा दी जाने वाले सामúी (आउटपुट ) 
1 टेबुलेशन रिजÖटर कÌ È यटुर Ĭारा (मय िवÔ विवīालय के लोगो, 

िस³ यåूरटी फìचर के) ÿÂ येक पÕृ ठ हÖ ता±åरत 
60 जी. एस. एम. पेपर पर 03 ÿित म¤ 

 
2 परी±ा पåरणाम पýक (åरजÐट शीट) िजसम¤ (पास / रोके गये 

पåरणाम / य.ू एफ. एम. / परूक आिद) िवषय के साथ अिंकत हो । 
60 जी. एस. एम. पेपर पर 05 ÿित म¤ 

3 ÿेस åरलीज 60 जी. एस. एम. पेपर पर 05 ÿित म¤ 
4 टेबुलेशन रिजÖटर कì पी. डी. एफ. फाइल एवं डॉटा बेस फाईल 

Dbase/MS Access/Excell 
डी. Óही. डी. म¤ एवं िवĵिवīालय Ĭारा 
दिशªत वबेसाईट पर 

01 ÿित म¤ 

5 åरजÐट अपलोड करने के िलए डाटा Dbase/MS Access/Excell डी. Óही. डी. म¤ एवं िवĵिवīालय Ĭारा 
दिशªत वबेसाईट पर 

01 ÿित म¤ 

6 ÿÂयेक िवīाथê कì अकंसूची (माकª शीट) फोटो एवं िस³यåूरटी 
फìचर के साथ (िÿ- िÿÆटेड Öटेशनरी पर) िवĵिवīालय के मानक 
अनसुार 

अकं सचूी का कागज 
125+5जी०एस०एम parchment 
paper, A-4 sizeलगभगMulti 

01 ÿित म¤ 

7 मåेरट िलÖट 60 जी. एस. एम. पेपर पर 02 ÿित म¤ 
8 संि±Į पåरणाम िजसम¤ अनøुमांक परी±ाथê का नाम, िपता का नाम 

कुल ÿाĮांक, परूक िवषय एव ंअÆय 
60 जी. एस. एम. पेपर पर 
 

02 ÿित म¤ 

9 सांि´यकì (ÖटेिटÖटी³स) िवĵिवīालय Ĭारा ÿद° फाम¥ट अनसुार 60 जी. एस. एम. पेपर एवं डी. Ó ही. डी. 
म¤ 

02 ÿित म¤ 

10 ओ.एम.आर. शीट Ĭारा परी±कŌ का िववरण को रीड एवं ÿोसेस कर 
परी±कŌ को िदये जाने वाले पाåर®िमक कì िलिÖटंग मय ÿी- िÿंटेड 
जांच कर िवĵिवīालय को परी±ा पåरणाम के साथ दनेा होगी। 

60 जी. एस. एम. पेपर पर 
 

02 ÿित म¤ 

11 िवĵिवīालय के परी±ा शाखा / गोपनीय शाखा कì 
आवÔ यकतानाुर जानकारी/åरपोटª 

60 जी. एस. एम. पेपर पर 
 

01 ÿित म¤ 
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भाग 5  åरजÐट ÿोसेिसंग कायª कì िव°ीय िनिवदा का िववरण 
 

åरजÐट ÿोसेिसंग (परी±ा पवूª तथा पĲात कायª) िकये जाने वाली कायªवाही िव°ीय िनिवदा ÿपý ए-2 म¤ िनÌन िववरण अनसुार दर¤ 
आमिंýत कì गई ह।ै कायª का िववरण िनÌनानुसार ह:ै- 
 

1 परी±ा पूवª कायª:- 

ओ.एम.आर.शीट वाले परी±ा आवदेन पý से रोल िलÖट सारांश, परी±ा केÆþ एव ं िवषयवार ÆयमूåेरकÐस तथा ÿवेश पý 
िजसम¤ छाý कì सÌपणूª जानकारी िनिवदा म¤ िववरण अनुसार। 

अथवा 
बगैर ओ.एम.आर. शीट वाले परी±ा आवदेन पý से रोल िलÖट सारांश, परी±ा केÆþ एव ंिवषयवार ÆयमूåेरकÐस तथा ÿवशे 
पý िजसम¤ छाý कì सÌपणूª जानकारी िनिवदा म¤ िववरण अनुसार। आल लाईन आवदेन फामª से रोल िलÖट समरी, परी±ा केÆþ 
एव ंिवषयवार ÆयमूåेरकÐस तथा ÿवशे पý िजसम¤ छाý कì सÌपणूª जानकारी िनिवदा म¤ िववरणानसुार 

अथवा 
आनलाईन आवेदन फामª से रोल िलÖट केÆþ एव ं िवषयवार ÆयमूåेरकÐस तथा ÿवशे पý िजसम¤ छाý कì सÌपणूª जानकारी 
िनिवदा म¤ िववरणानसुार । 

2 परी±ा पĲात कायª:- 

उ°पिुÖतका कì ओ.एम.आर. शीट से Öकेन Ĭारा ÿाĮांक लेकर एवं ऑनलाईन सी.सी.ई./ ÿेि³टकल /ÿोज³ेट के अकं 
संकाय/िवभाग से ÿाĮ कर परी±ा पåरणाम तैयार करना एवं आवÔयक दÖतावेज जैसे टेबलेुशन रिजÖटर, åरजÐट शीट, 
अकंसूची आिद का मþुण िनिवदा म¤ िदये गये िववरणानसुार 

अथवा 
पणª/ÿितपणª से ÿाĮांक लेकर एव ंआनलाईन/ पणª/ÿितपणª से सी.सी.ई/ÿैि³टकल/ ÿोज³ेट अकं लेकर परी±ा पåरणाम तैयार 
करना एवं आवÔयक दÖतावेज जैसे टेबुलेशन रिजÖटर, åरजÐट शीट, अकंसूची आिद का मþुण िनिवदा म¤ िदये गये 
िववरणानसुार 

 
टीप:- यिद परी±ा पवूª तथा परी±ा पÔ चात कायª कì दर¤ अलग-अलग फमª कì ÿाĮ होती है तो इन दरŌ का योग करने पर िजस फमª कì 
दर का योग Æयनूतम होगा, उसी फगª से दोनŌ कायª सÌपÆन कराया जावगेा। 
 
 
          फमª के अिधकृत हÖता±र एवं सील 
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भाग 6  दÖतावेजŌ (फमª कì सील एवं हÖता±र सिहत) कì छायाÿितजमा कì जाना ह।ै 
 

स.ø. िववरण 
01 fufonk ize= dk ewY; 1000@& ¼,d gtkj ek=½ ,oa िनिवदा ÿितभिूत रािश łपये 15,000=00 (łपये पþह हजार 

माý) जमा कì रसीद 
02 अनभुव:- फमª Ĭारा िपछले तीन िव°ीय वषō (2022-23, 2021-22, 2020-21) म¤ Æयनूतम 3 िवÔ विवīालयो / श±ैिणक 

संÖथाओ ंम¤ åरजÐट ÿोसेिसंग का कायª िकया गया हो, सÌबिÆधत संÖथा का कायª आदेश / ÿमाण पý ÿÖतुत कर¤। यिद फमª Ĭारा 
अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी िवĵिवīालय, भोपाल म¤ åरजÐट ÿोसेिसंग का कायª िकया ह ैतो यह कायाªदशे / ÿमाण पý भी 
संलµन कर¤। 

03 टनª ओवर:- िपछले तीन िव°ीय वषŎ (2022-23, 2021-22, 2020-21)  म¤ ł. 10 लाख का औसत टनª ओवर ÿित वषª 
होना अिनवायª ह§। फमª के टनª ओवर कì चाट¥ड एकाउंट¤ट से ÿमािणत ÿितिलिप ऑन-लाईन पĦित स ेÿÖतुत कर¤। 

04 बैलेÆसशीटः– िपछले तीन िव°ीय वषō (2022-23, 2021-22, 2020-21)  कì बेलÆेसशीट तथा अकेंि±त लेखा कì 
छायाÿित ÿÖतुत कर¤ । 

05 इनकम टै³सः - िवगत तीन असेसम¤ट वषª (2022-23, 2021-22, 2020-21)  का इनकम टै³स åरटनª कì छायाÿित ÿÖतुत 
कर¤। 

06 Êलेक िलÖट:- िनिवदा म¤ भाग लेने वाली फमª िकसी शासकìय/अĦªशासकìय/Öवाय°शासी संÖथा से कभी भी Êलेक िलÖट 
नहé होना चािहए। इस बाबत िनिवदाकताª फमª को मलू शपथ पý ÿÖतुत करना अिनवायª ह ैजो ł० 500=00 के ÖटाÌप पेपर पर 
नोटरी Ĭारा सÂयािपत कर िविधवत ÿÖतुत िकया जाय। शपथ पý का ÿाłप संलµन ह§। शपथ पý कì मलू ÿित ÿÖतुत कर¤। 

07 वधै जी.एस.टी. (GST) नंबर कì छायाÿित ÿÖतुत कर¤। 
08 आयकर (PAN) नंबर कì छायाÿित ÿÖतुत कर¤ । 
09 संÖथा / फमª / कÌपनी का वैध रिजÖůेशन ÿमाण पý कì छाया ÿित संलµन कर¤। 
10 िनिवदाकताª के पास कम से कम 10 िनयिमत कमªचारी कायªरत होना चािहए। उनका ई. एस. आई. जमा का ÿमाण पý संलµन 

कर¤। 
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शपथ पý 
łपये 500 के ÖटाÌप 

पपेर पर 

 
 
म§................................................................... Ĭारा...................................................................ÿोपराइटर 
मेससª.................................................................................... 
 
िनÌनिलिखत कथन शपथ लेकर कहता हóँ िक:- 

1. यह िक फमª को िकसी भी शासकìय / अĦªशासकìय / Öवाय°शासी संÖथा / उपøम से कभी भी ÊलैकिलÖटेड 
नहé िकया गया ह§। 

2. यह िक फमª का िनिवदा म¤ िदए गए åरजÐट ÿोसेिसंग सÌबÆधी कायª म¤ िकसी भी काननूी िववाद म¤ Æयायालय Ĭारा 
दिÁडत नहé िकया गया ह।ै 

3. यह िक फमª को िकसी शासकìय संÖथा / उपøम / ब§क से िदवािलया घोिषत नहé िकया गया ह।ै 
4. यह िक फमª Ĭारा ÿÖतुत समÖत जानकाåरयाँ एवं ÿपý सÂय एवं सही है यिद िनिवदा म¤ ÿÖतुत जानकारी एवं ÿपýŌ 

म¤ अथवा शपथ पý म¤ दी गई जानकारी असÂय पाये जाने पर मेरी िनिवदा को िनरÖत करने तथा सरु±ा िनिध जÊत 
करने का अिधकार अटल िबहारी वाजपेयी िहदंी िवĵिवīालय, भोपाल को होगा। 

 
 

         शपथúिहता 
सÂयापन 

 

 म§ उपरोĉ शपथúिहता सÂयािपत करता हó ँिक मेरे Ĭारा िनÕपािदत उĉ शपथ पý के िवÆद ु(1) से (4) म¤ विणªत 
कथन मेरे िनजी ²ान व िवÔ वास अनसुार पणूª सÂय ह§ । 

 
 

शपथúिहता 
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ÿपý ए-1 
(िनिवदा ÿपý ) 

 

ÿित, 
 कुलसिचव, 
 अटल िबहारी वाजपेयी िहंदी िवĵलिवīालय, 
 भोपाल 
 

िवषय:- åरजÐट ÿोसेिसगं (परी± पूवª तथा परी±ा पĲात कायª) हेतु िनिवदा वषª 2024 बाबत | 
 

महोदय, 
 उपरोĉ िवषयाÆतगªत िनवेदन ह ैिक हमारी संÖथा कì जानकारी िनÌनानसुार ह:ै- 
सं० øं० िववरण  

1 फमª का नाम 
 

 

2 पý Óयवहार का पता 
 

 

3 फमª के ÿितिनिध का नाम 
 

 

4 पदनाम 
 

 

5 दूरभाष नÌबर 
(मोबाईल एवं लैÆडलाईन) 

 

 
 

ÿमाण-पý 
 

 ÿमािणत िकया जाता ह ै िक िनिवदा के भाग "1", "2", "3" "4" म¤ विणªत पदŌ के अनसुार åरजÐट ÿोसेिसंग 
(परी±ा पूवª तथा पĲात कायª) हतेु िनिवदा वषª 2024 का कायª पणूªतः करने को अपनी सहमित ÿदान करते ह§। 
 
 
 

फमª के अिधकृत ÿितिनिध हÖता±र एवं सील 
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अटल िबहारी वाजपेयी िहंदी िवĵिवīालय 
ÿपý ए - 2 

(िव°ीय िनिवदा) 
 

फमª का नाम 
 

 

 
ø. िववरण (åरजÐट ÿोसेिसंग समÖत कायª ) कायª कì दर¤ 

अकŌ म¤ शÊदŌ म¤ 
1. 

 
परी±ा पवूª कायª कì दर ÿित छाý 

 
  

2. 

 
 परी±ा पĲात कायª कì दर ÿित छाý (काउÆ टर फाइल से) 
                                                       ( मनैअुल ) 

  

3. ओ.एम.आर शीट (काउÆ टर फाइल) से Read कर  परी±ा 
पÔ चात कायª कì दर। 

  

 
टीप :- 

1. कायª कì दर¤ बगरै कर के अिंकत कì जाव¤ । जी.एस.टी. एव ंअÆय करŌ कì तÂसमय ÿÖतािवत दरŌ के अनसुार भगुतान िकया जावेगा। 
2. िकसी भी क±ा म¤ 10 परी±ािथªयŌ से कम कì सं´या होने पर भी Æयनूतम 10 परी±ािथªयŌ के िहसाब से भगुतान िकया जावेगा। 
     
 
 
 

फमª के अिधकृत Óयिĉ के 
हÖता±र एवं सील 


